Procedura nr 5 WSZJK WSZiP
dot. monitorowania infrastruktury dydaktycznej

I. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad monitorowania, przegladu i podnoszenia poziomu
zasobOow materialnych, w tym infrastruktury dydaktycznej 1 naukowej uczelni.

I1. Zakres procedury

Przedmiotem niniejszej procedury jest zapewnienie zasobéw materialnych wspomagajacych
wysoki poziom ksztalcenia oraz badan naukowych w Wyzsze] Szkoly Zarzadzania
i Przedsiebiorczosci z siedzibg w Watbrzychu.

II1. Sposéb postepowania w ramach procedury

1. Nauczyciele akademiccy sa zobowigzani do przekazania Dziekanowi Wydziatu informacji
na temat zapotrzebowania lub uzupeklnienia zasobow materialnych niezbgdnych do
prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych do 15 lipca.

2. Oceny wyposazenia sal dydaktycznych dokonuje Dyrektor Biblioteki, Wydawnictwa,
Administracji oraz Archiwum Uczelni, uwzgledniajac wnioski i zgloszenia Dziekana
Wydziatu.

3. Podstawa planowania i uzupetniania zbiorow bibliotecznych w uczelni jest informacja
podawana przez wyktadowcow w sylabusach odnoszaca si¢ do publikacji stanowigcych
dla danych zaje¢ literaturg obowiazkowa.

4. Przed kazdym rozpoczynajacym si¢ rokiem akademickim Wydzialowy Zespot
Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia przygotowuje sprawozdania dotyczace oceny zasobow
1 potrzeb materialnych niezbednych dla zabezpieczenia mozliwie najwyzszej jakosci
ksztalcenia 1 przekazuje je Dziekanowi do dnia 15 wrze$nia.

5. Przedmiotem sprawozdania WSZJK jest ocena stanu technicznego 1 wyposazenia sal
dydaktycznych oraz laboratoryjnych Wydzialu, a takZze uzupelniania zbiorow
bibliotecznych z uwzglednieniem zasobow systemu Ibuk Libry.

6. Uzupeknianie niezbednych zasobow materialnych, w tym naprawy sprzetu odbywa sie na
biezaco na wniosek wyktadowcow. Kazdy wykladowca ma obowiazek przed kazdymi
zajeciami dokonac biezacej oceny infrastruktury i sprz¢tu pod katem bhp 1 prawidlowosci
dziatania. O wszelkich uszkodzeniach i1 nieprawidtowosciach informuje niezwltocznie
Dziekana.

7. Na wniosek wykladowcy, zwigzany z problemami dotyczacymi zasobéw materialnych,
Dziekan ocenia sytuacj¢ 1 podejmuje stosowne dziatania.

8. Monitorowanie infrastruktury dydaktycznej odbywa si¢ na biezaco, a wykazane niedobory
materialne uzupetnia si¢ poprzez zakupy bezposrednie.



